IHRE ERFOLGSGESCHICHTE @SKODA

Wachsen Sie mit SKODA iiber sich hinaus. Als eine der fiihrenden Importmarken Deutschlands
bietet SKODA eine innovative Modellpalette, die sich konsequent an den Kundenwiinschen ori-
entiert. Das flhrt zu grof3er Beliebtheit, kontinuierlichem Wachstum und eroffnet stets neue Per-
spektiven. Auch in unserem Autohaus.

Wir sind ein erfolgreiches mittelstandisches Unternehmen und SKODA Partner aus Uberzeu-
gung. Unsere Mitarbeiter (m/w/d) schatzen das gute Betriebsklima und die abwechslungsreichen
Aufgaben, fur die sie im Team Verantwortung ubernehmen. Zurzeit suchen wir zur Unterstut-
zung des Teams einen:

Serviceassisten/in (m/w/d)

lhre Aufgaben

> Kundenempfang

> Bedienen der Telefonzentrale

> Koordination von Terminen, Ablaufen, Meetings und Events im Autohaus
> Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost, allgemeiner Schriftverkehr

> Anfertigen von Prasentationen, Statistiken und Protokollen

> Bestellen und Verwalten von Buromaterialien

lhr Profil

> Freundlichkeit, Freude und Geschick im Umgang mit Menschen sowie
Kommunikationsstarke

> Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist und Kundenorientierung

> Gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen sowie gutes Zahlenverstandnis

> Eigenverantwortliche, strukturierte und organisierte Arbeitsweise sowie sicheres und
professionelles Auftreten

> Abgeschlossene Ausbildung als Burokaufmann (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) oder
vergleichbare Qualifikation

> Beherrschung der MS-Office-Anwendungen

Wir bieten

> Sicheres Arbeitsverhaltnis mit langfristig ausgelegter Zusammenarbeit
> Aufgeschlossenes und sympathisches Team

> Flexible Arbeitszeiten

> Individuelle Forderung mit vielfaltigen Weiterbildungsmaoglichkeiten

> Kurze Entscheidungswege

> Attraktive Vergitung und Weihnachtsgeld

> Betriebliche Altersvorsorge

Sie suchen eine neue Herausforderung in einem erfolgreichen Autohaus und finden sich in
unserem Profil wieder? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail mit
Angabe lhres frihestmoglichen Eintrittstermins und Ihres Gehaltswunschs.

AUTOHAUS THOMAS HEROLD GmbH
Ringstraf3e 37

99817 Eisenach / Stregda

Tel.: 03691 624141

E-Mail: t.herold@autoherold.de

www.autoherold.de



